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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนมหาวชิราวุธ จังหวัดสงขลา ในพระอุปถัมภ์ฯ
ที่………………………………………….วันที่ ……………………………………………………………..
เรื่อง   รายงานการดำเนินการตามแผนปฏิบัติการ ประจำปี ……………
เรียน  ผู้อำนวยการ โรงเรียนมหาวชิราวุธ จังหวัดสงขลา ในพระอุปถัมภ์ฯ
 
ด้วยกลุ่ม / งาน............................................................................................................................
ขออนุญาตรายงานการดำเนินการ ตามแผนปฏิบัติการประจำปี 2552 ดังนี้
 
1. งบประมาณที่ได้รับจัดสรรตามแผนปฏิบัติการ    จำนวน.......................................................บาท
 
    จำนวน  งาน................................งาน                   งบประมาณ................................................บาท

    จำนวน  โครงการ.........................โครงการ          งบประมาณ................................................บาท

2. งาน/โครงการที่ดำเนินการแล้ว

     งาน  จำนวน ..............................งาน                   โครงการ จำนวน.................................โครงการ

3. งาน/โครงการที่ยังไม่ได้ดำเนินการ

     งาน     จำนวน ..........................งาน
             โครงการ   จำนวน...............................โครงการ

4. สรุปจำนวนเงินที่ใช้ในงาน/โครงการ โดยภาพรวม


( เพียงพอ

( ไม่เพียงพอ

5. ผลสำเร็จของงาน/โครงการทั้งหมด โดยภาพรวม
 

( ดี

( พอใช้
( ปรับปรุง

6. โครงการ/งานดีเด่นของหน่วยงาน
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................         ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ............................................................................................................................................................7. ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะ
............................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ............................................................................................................................................................  
 

ลงชื่อ     ............................................................. 


             (……………………………………….)


ตำแหน่ง   …........................................................


ผู้รายงาน





�





นผ. 04


สำหรับ


หัวหน้า ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระฯ








